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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предметная экзаменационная комиссия УлГУ является коллегиальным органом, созданным для проведения процедуры вступительных испытаний при приеме на обучение по программам высшего образования и среднего профессионального образования.

1.2. Предметная экзаменационная комиссия УлГУ в своей работе руководствуется Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Порядком приема в государственные образовательные учреждения высшего образования и другими нормативными документами Министерства науки и высшего образования РФ по основным процедурным вопросам функционирования предметной экзаменационной комиссий; Положением о приемной комиссии УлГУ; Положением о порядке проведения вступительных испытаний в УлГУ; Правилами приема в УлГУ.

2. СТРУКТУРА

2.1. Предметная экзаменационная комиссия создается ежегодно приказом председателя Приемной комиссии УлГУ для приема вступительных испытаний, своевременной подготовки необходимых материалов для объективной оценки способностей и склонностей поступающих на первый курс. Председатели предметных комиссий назначаются приказом председателя приемной комиссии УлГУ. Состав предметных экзаменационных комиссий формируется из числа наиболее опытных и квалифицированных научно-педагогических работников университета. В случае необходимости могут назначаться заместители председателей предметных экзаменационных комиссий.

2.2. В состав предметной экзаменационной комиссии могут быть включены преподаватели других образовательных учреждений.

2.3. Председатель предметной экзаменационной комиссии:

· готовит программу вступительных испытаний;

· готовит материалы для экзаменационных заданий и представляет их на утверждение председателю приемной комиссии УлГУ;

· обеспечивает проверку экзаменационных работ;

· осуществляет руководство и систематический контроль за работой членов предметных экзаменационной комиссии;

· участвует в рассмотрении апелляций;

· составляет отчет об итогах вступительных испытаний.

3. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ

3.1. Порядок подготовки и проведения вступительных испытаний регламентирован Положением о порядке проведения вступительных испытаниях, утверждаеммым Ученым советом УлГУ (далее по тексту – Положение).

3.2. Председатель предметной экзаменационной комиссии обеспечивает соответствие уровней сложности заданий требованиям соответствующих федеральных государственных образовательных стандартов. 

3.3. Председатель предметной экзаменационной комиссии (его заместитель) лично готовит и проводит согласование материалов для экзаменационных заданий (содержание вопросов и тестов) с председателем Приемной комиссии не позднее, чем за 1 месяц до начала вступительных испытаний. 
3.4. В случае проведения вступительных испытаний в письменной очной форме, председатель предметной экзаменационной комиссии (его заместитель) копирует билеты на копировальном аппарате Приемной комиссии для каждого дня проведения экзаменов в необходимом количестве, помещает варианты заданий и билеты в конверты из плотной бумаги, которые подписываются и опечатываются печатью приемной комиссии, и передаются ответственному секретарю Приемной комиссии на хранение. На каждом конверте указываются: название экзамена, название специальности, число вариантов и число билетов. Выбор пакета с вариантами заданий осуществляется в экзаменационной аудитории перед началом экзамена. Председатель предметной экзаменационной комиссии (его заместитель) может вскрывать пакет в присутствии представителей абитуриентов из других аудиторий.


В случае проведения вступительных испытаний с применением дистанционных технологий председатель предметной экзаменационной комиссии (его заместитель) вносит экзаменационные материалы для создания банка вопросов и тестов в своем личном кабинете в системе exam.ulsu.ru.

3.5. Список лиц, привлекаемых, в случае необходимости, председателем предметной экзаменационной комиссии к технической работе по подготовке билетов и тестов должен быть предварительно согласован с председателем Приемной комиссии и ответственным секретарем Приемной комиссии. Лица, принимавшие участие в подготовке билетов, несут ответственность за недопустимость разглашения содержания экзаменационных билетов до начала испытаний.
3.6. Рабочий состав предметной комиссии определяется перед каждым экзаменом ответственным секретарем приемной комиссии или его заместителем по согласованию с председателем предметной комиссии. Ответственный секретарь приемной комиссии и председатель предметной комиссии определяют и контролируют: порядок и условия работы экзаменаторов в аудитории, инструктируют экзаменаторов перед проведением экзамена, распределение их по аудиториям, выдачу экзаменаторам пакетов экзаменационных билетов.

3.7. Контроль за соблюдением Положения о предметной экзаменационной комиссии осуществляется ответственным секретарем приемной комиссии (его заместителем).

4. ПОЛНОМОЧИЯ ПРЕДМЕТНОЙ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ КОМИССИИ
Предметная комиссия организует подготовку экзаменационных материалов и проводит вступительные испытания.

5. ПРАВА ЧЛЕНОВ ПРЕДМЕТНОЙ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ КОМИССИИ
Члены предметной комиссии имеют право подавать предложения по улучшению работы предметной комиссии и выполнению своих обязанностей.
6.  ОБЯЗАННОСТИ ЧЛЕНОВ ПРЕДМЕТНОЙ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ КОМИССИИ
Члены предметной комиссии обязаны участвовать в проведении вступительных испытаний.

7. ХРАНЕНИЕ

7.1. Подлинник настоящего положения хранится в управлении документационного обеспечения.

7.2. На корпоративном информационном портале tqm.ulsu.ru размещен электронный документ настоящего Положения.
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